_ TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
CONG TY CP SONADEZI AN BINH Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Dong Nai, ngay 05 thing 4 ném 2022
] QUY CHE LAM VIEC )
CUA PATHQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2022

Diéu 1. Nhirng quy dinh chung

1. Quy ché 1am viéc nay sir dung cho viée 6 chitc hop Pai hi ddng cb déng
(PHDCD) thudng nién 2022 ciia Cong ty C4 phin Sonadezi An Binh.

2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu ciia céc bén tham dy hop, diéu
kién va thé thic tién hanh hop, cich thue biéu quyét.

3.C6 dong hodc ngudi dai dién cua cb dong tham du hop s& dugc goi chung 1a ¢
dong.

4. Cb ddng va céc bén tham du c6 trach nhiém thyc hi¢n theo ding quy ché nay.

Diéu 2. Chii toa — Quyén va nghia vu ciia Chi toa

1. Chu toa cude hop 1a Chu tich Hoi ddng quan tri. 2800
£} r - A 2 ~ /%/ s
2. Chu toa c6 cac quyén va nghia vu: /x/ CON
’F
il

- Thuc hién cdc bién phép can thiét va hop Iy dé t§ chirc, didu hanh cude h(_)p\
DHDCDP mot cach co trdt tu, ding theo chuong trinh da dugc théng qua va phan 4nh \°\ AN B
dugc mong muén ciia da s ngudi dir hop. N

- Huéng din céc cb dong thao lusn;

- Trinh dy thio, két luan nhimg vén d& cin thiét ¢ DPHDCD bidy quyét;

- Tra 1o nhimg van @& do ¢ dong yéu cau;

- Quyét dinh vé trinh ty, tht tuc va cdc sy kién phét sinh ngoai chuong trinh cia
cudc hop DPHDCP.

Diéu 3. Ding ky dw hop va kiém tra didu kién tién hanh hop

1. Ban t6 chtc phai tién hanh céc thi tuc dé cac ¢b déng ding ky du hop, nhén tai
liéu hop va phdi thuc hién viéc dang ky cho dén khi céc cd dong c6 quyén du hop c6 miit
ding ky hét.

2. Ban tb chirc phai téng hop va béo cdo trude DHDCD vé két qué kiém tra didu
ki¢n tién hanh hop.
Piéu 4. Thw Ky — Quyén va nghia vu cia Thu ky

1. Thu ky do chu toa giéi thiéu, chiu trach nhiém truéc Chu toa va PHDPCP vé
nhiém vu cda minh.

2. Nhiém vuy cia thu ky:

- Ghi chép dé‘ly du trung thyc cdc ndi dung cua cudc hop;
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- H0 trg Chi toa cong bé Bién ban va du thdo Nghi quyét ciia PHPCP.

Diéu 5. Ban kiém phiéu - Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu
1. Ban kiém phiéu do Chu toa d& cir va duoc DPHDCP thong qua.

2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

- Kiém tra, gidm sat viéc bidu quyét ciia cdc cb dong.

- TS chirc kiém phiéu bidu quyét.

- Lap bién ban kiém phiéu va céng bé truéc PHPCB.

- Giao lai phiéu biéu quyét va Bién ban kidm phiéu cho Chu toa.

Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia cic ¢} déng tham dy hop PHPCP

1. C6 dong sé hiru cd Ehﬁn ¢6 quyén biéu quyét cua Cong ty CP Sonadezi An Binh
theo danh sich dﬁng ky cudi cung ngay 31/3/2022 c6 quyén tham dy hop PHPCD
thudng nién 2022. C dong c6 thé tham du hop PHPCP theo mdt trong cic céach thirc
sau:

- Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;
- Uy quyén cho mét dai dién khéc tham dur va biéu quyét tai cude hop;
- Guri phiéu biéu quyét dén cuge hop thdng qua guri thu, fax, thu dién tir.

2. M&i ¢b déng khi dang ky tham du hop phai c6 gidy to phap 1y ciia c4 nhan nhu
CMND/Cin cuéde cong dan hoic Ho chiéu.
3. M5j cd dong tham du hop dugc nhén tai liéu hop gdm cic bao cao, to trinh va
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thé biéu quyét, phi€u bi€u quyét, gidy tring va viét. Trén thé biéu quyét, phiéu bidu quyét
¢6 ghi Ho tén ¢6 déng, ma s6 cé dong, s6 cb phdn s& hitu va dai dién sé hitu, Cé déng
phai théng bao ngay cho Ban t4 chirc dé chinh sira c4c sai sét lién quan dén thong tin ctua
c6 dong khi ding ky.

4. Trong thoi gian hop, cac cb dong phai tuan thi theo sy huéng dan cta Chu toa,
Umg X van minh, lich sy, khong giy mét trat tu. Khi ¢6 nhu cdu c4 nhin cdn ra ngoai
phong hop, cb dong phai gitt trat ty dé tranh lam phién céc cb dong khéc cling nhur 1am
gién doan tién trinh hop va cong viéc cia Cha toa.

5. Céc cb dong phai gitr bi mét, thuc hién dang ché do sir dung va bao quén tai
liéu.

6. Cd dQng khi ¢6 y kién thao luf;,:m hoic cin tranh luz:m tl?i gic' tay, chi khi duoc
Chu toa moi, 6 dong s€ bat dau phat bicu. Noi dung phat bicu can ngan gon, stc tich, ro
rang, khong tring lip. C4 ddng c6 thé ghi cic ¥ kién vao gidy va chuyén cho Ban Thu ky,
Chu toa.

. Cd dong dén sau khi cudc hop da khai mac véan dugc ding ky va c6 quyén tham
gia biéu quyét ngay sau khi dang ky. Trong truong hop nay, hiéu luc cia nhitng néi dung
da dugc bi€u quyét trude d6 khong thay doi.

8.CH dong tham du hop phai chap hanh nghiém chinh quy ché nay. Néu vi pham
thi tily theo mire d6 cu thé Chu toa s€ xem xét va ¢6 hinh thirc xir ly theo diém b, khoan
7, Diéu 146, Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.
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Diéu 7. Tién hanh hop

1. Cuge hop PHDCD dugc tién hanh khi ¢6 sb ¢b dong dy hop dai dién trén 50%
téng s cd phén ¢ quyén bicu quyét cua Cong ty.

2. Trudng hop cudc hop lan thir nhét khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoéan 1 Diéu‘ nay thi viéc triéu tp cudc hop lan thtr hai thuc hién theo Didu 17 Diéu
1€ Cong ty va Piéu 145 Luét Doanh nghiép.

Di€u 8. Thé 1¢ biéu quyét

1. Cac ¢6 dong c6 quyén tham dyr hop déu c6 quyn bidu quyét cac van dé thudc
thim quyen cia DPHDCP, quyén biéu quyet twong Ung véi sb ¢ phan s& hitu va sb ¢
phén dugc uy quyén.

2 Q6 dong biéu quyét cic van Qé tai cudc hop bang céch gio Thé biéu quyét
va/hodc dién vao & twong ung trén Phiéu bieu quyét (theo huéng dan trén Phiéu bidu
quyet).

3. Nghi quyét vé viéc phat hanh ¢4 phiéu thudng cho ¢ déng hién hitu duge thong
qua néu duoc it nhét 65% téng sé phiéu biéu quyét cia tit ca cd dong du hop tan thanh.
Nghi quyét v& cc ndi dung khéic theo Chuong trinh hop sé& duoge thdng qua khi dugc trén
50% tong s6 phiéu biéu quyét ciia tt ca cb dong du hop tan thanh.

4. Sau khi Dai hoi dong cd dong da biéu quyét xong cac van @ trén Phiéu biéu
quyét, Ban Kiém phiéu s& tién hanh thu hdj lai Phiéu biéu quyét dé kiém phiu. Trudng
Ban Kiém phiéu s& cong b6 két qua kiém phiéu biéu quyét truée Dai hoi ddng cb déng
cho timg néi dung, van @& da dugc bidu quyét tai cude hop.

5. Trong truong hop c6 y kién thic mic vé két qué biéu quyét, cha toa s€ xem xét
va quyét dinh ngay tai cudc hop.

6. Quy dinh vé Phiéu biéu quyét:
a. Phiéu biéu quyét thuoc mot trong nhimg truedng hop sau day 1a khong hop 18:

- Phiéu duogc gtri dén cude hop théng qua giri thu, fax, thu dién tir sau 0730’ ngay
22/04/2022.

- Phiéu khong ding noi dung do Ban t6 chire phat hanh;

- Phiéu khong c6 chit ky cia ¢ dong;

- Phiéu rach roi khong con nguyén ven cic 6 dé dién hodc khoéng con du céc thong
tin phuc vu cho kiém so4t va kidm phiéu.

b. Céc trudng hop khac:

- Phi€u khong dién vao 6 nao hodc dién vao 2 6 trd 1én cho mot ndi dung biéu
quyet duge xem 1a “Khong ¥ kién” cho ndi dung dé;

- Phiéu d4nh sai ky higu, ty x6a khong theo huéng din trén Phiéu biéu quyét din
den khong xéc dinh duoc ¥y ki€n bi€u quyét dugc xem la “Khdng y kién” cho ndi dung
do.

Diéu 9. Bién ban hop va Nghi quyét ciia PHDCD
Thu ky s& ghi chép cac ndi dung dién ra cia cude hop.
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_Bién ban hop va Nghi quyét cia PHPCD phai duoc cong bd va théng qua trude
khi bé mac cudc hop.

Piéu 10. Diéu khoan thi hanh

~ Ngay sau l’chi,dugc DHDCD Céng ty cb phin Sonadezi An Binh thong qua, Ban
TO chire, to@n th€ co dong tham du hop PHPCP thuong nién 2022 c¢6 trach nhiém thi
hanh quy ché nay.

Noi nhin:
- DHDCD thuong nién 2022;
- Lwu: VT, HCNS.

Pham Trin Hoa Hiép



